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1 KAYTTOOIKEUDET & KIRJAUTUMINEN

1.1 Kayttooikeudet

Lastauslaituria kayttaa (kunnes toisin ilmoitetaan) ainoastaan SOK:n henkil6std, seka erikseen nimetyt
yhteisty6kumppanit. Kayttéoikeuksia ei jaeta Alueosuuskaupoille, tai heidan kumppaneilleen, ilman erillista
hyvaksyntaa Vahittaiskaupalta (Susanna Jarvinen).

Kayttdoikeudet Lastauslaituriin tilataan Fujitsulta (ServiceNow -portaalin tukipyynnolld). Jotta kayttdoikeudet voi
avata, tulee kayttajalla olla S-ryhman AD-tunnus olemassa.

1.2 Kirjautuminen

Kirjautuminen Lastauslaituri 3 -sovellukseen tapahtuu osoitteessa:
https://lastauslaituri.contenthub.s-cloud.fi/

U

Tervetuloa Lastauslaituriin

Kirjaudu sisdan omalla tydasematunnuksellasi (AD-tunnus).

Ongelmia sisaankirjautumisessa?

© SOK 2022. Verkkopalvelussamme kaytetaan evasteita kayttajakokemuksen parantamiseen. Kayttamalla palvelua hyvaksyt evasteiden kayton.

2 LASTAUSLAITURIN ESITTELY

2.1 Mika on Lastauslaituri 3

Lastauslaituri 3 on tuoteaineistojen/-kuvien tallennukseen kehitetty sovellus, joka mahdollistaa yhdenmukaisen
kuvien tallennus- ja julkaisuprosessin, kuvia hyddyntéavissa palveluissa ja kanavissa.

Lastauslaituri 3:een tallennetut kuvat kytketdan heti kattelyssa saatavilla olevaan tuotetietoon ja kuvat tallennetaan
S-ryhman keskitettyyn aineistonhallinnan ymparistoon, WoodwWing DAMiin. Poikkeuksena tallennetut tuotekuvat,
mille tuotetta ei ole vield avattu jarjestelmiin. Nama jaavat "valivarastoon” odottamaan tuotetietoja.

DAMista kuvia hyddyntaa mm. verkkokaupat, markkinointi, lukuisat omat kanavat kuten verkkosivustot,
myymaloiden digitaaliset infonaytot ja mobiilisovellukset, alueosuuskaupat sekéd monet muut kayttajatahot.


https://sryhma.service-now.com/

2.2 Nakymat

2.2.1 Etusivu/Korttindkyma

Lastauslaiturin tuotetietolahde on AAPA 3 Tuotehub. Etusivulle / korttindkymaan listautuu kaikki
AAPA 3:sta loytyvat tuotteet. Sivun kérkeen nousee aina AAPA3:ssa viimeisimmaksi paivittyneet tuotteet.

mat + S ARTISTOIR
B uos Exce-amesTOTIAY

Korttindkymassa naytetaan seka tuotteet, joille 16ytyy kuvat etté tuotteet, joilta puuttuu kuva (Paakuva).

Korttindkymasta voi hakea tuotteita, sekéa rajata hakutulosta tuotteilla joilta puuttuu paékuva.

2.2.1.1 Tuotteet, joilta puuttuu paakuva

Lastauslaituri 3 mahdollistaa paakuvattomien tuotteiden hakemisen.

Tunnistaakseen paakuvattoman tuotteen, vertaa Lastauslaituri AAPA:n tuotetiedon DAMin kuvatiedon kanssa ja
mikali yhdistelmaa ei I16ydy, voidaan tuote tunnistaa kuvattomaksi.

Paakuvattomien tuotteiden rajaus 16ytyy korttindakyman oikeasta ylakulmasta:

[ Na&yta vain paakuvattomat



- —
- -y

- ~
Lastauslaituri @ neytavanpsskuvattomat |V + LISKAAINEISTOJA

~~~______——’
B UUSI EXCEL-AINEISTOTILAUS

B UUSI AINEISTOTILAUS

Q
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSE >
B
Rekorderlig Pilsner Urquell &,4% Velkopopovicky Kozel EUR Kotimaista EUR Kotimaista
Mansikka-Lime... 50cl PALPA-OIKKI 4... Dark 3,8% 50cl... Lahdevesi 1,5 Hiillinapollinen...
E EAN 8430024930607 EA = EAN 8415712610937 EAMN 841571, 708

EANEL3

96 ¥ Rainbow Velkoponovicky Kozel 96 x Kotimaista 96 X Rainbow 81 x 24 x Hartwall
greippivirvoitusjuo... Premium 4,6% 50cL... sitruuna vichy 1,51 Festival... Jaffa Appelsiini..
EAN 8415712611675 EANB43002498082 EAN B415712614348 EAN 6415712611804 EANB413604252959

Korttindkyma, kun "Né&yté vain pdékuvattomat” -rajaus on paalla.

Puuttuva paékuva -tieto paivitetddn Lastauslaituriin samassa yhteydessa, kun tuotetieto paivittyy, joten mikali
tallennat esim. iltapaivalla kuvan tuotteelle jolta padkuva on tuolloin puuttunut, paivittyy "Puuttuva paakuva” -tieto
Lastauslaituriin viim. seuraavana aamuna, mutta todennakdisesti jo 15-30min kuluttua.

2.2.2 Listanakyma

Tuotteita voi myos tarkastella esikatselukuvien sijasta myos listandkymassa.
Listandkyman saa esiin oikeasta laidasta |0ytyvasta ikonista.

Lastauslaituri [J naytaVaig paakuvattomat + LISEA AINEISTOJA
B UUSI EXCEL-AINEISTOTILAUS
B UUSI AINEISTOTILAUS
Q
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEIS ILAUKSI >
EAN Tuotenimi Tuotemerkki Toimittaja Paakuva Laatuvaatimukset
6430024990430 Rekorderlig Mansikka-Lime siideri £,5% 24x0,51tlk Rekorderlig Servaali Oy Puuttuu Puutteelliset
6430024390807 Pilsner Urquell 4,4% 50cl PALPA-tolkki 4-PACK Pilsner Urquell Servaali Oy Puuttuu Puutteelliset
6430024990492 Velkopopovicky Kozel Dark 3,8% 50cl PALPA-tolkki 4-PACK Velkopopovicky Kozel Servaali Oy Puuttuu Puutteelliset
6415712610937 EUR Kotimaista Lahdevesi 1,51 Kotimaista Finn Spring Oy Puuttuu Puutteelliset

Listandkymassa tuotteelle naytetaan EAN-koodi (linkkia klikkaamalla paasee navigoimaan tuotteen tuotesivulle),
Tuotenimi, Tuotemerkki, Tavarantoimittaja, Pdakuva -tieto (I6ytyykd/puuttuuko péékuva) seka tayttaako ko.
paakuva kuville asetetut Laatuvaatimukset.



2.2.3 Omat Tallennukseni

Tallennukseni -valilehdelle keratédan kunkin kayttajan tekeméat omat kuvatallennukset.

Lastauslaituri +  LISAA AINEISTOJA

B UUSI EXCEL-AINEISTOTILAUS

B UUSI AINEISTOTILAUS

Q, Hae tallenn e enimella tai EA
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSI >
Status Tuotetunniste Tuotebrandi DAM-ID Mitat Latauspaiva
= Sokld: 5805197367 20.10.202310.08 |z| i
S EAN5060944096208  iRobot 95vgZYuhK-7AHADCSXwWUYL 405x405  16.11.202315.18 |z|

2.2.4 Tuotesivut

Kullakin Lastauslaiturista |6ytyvalle tuotteelle on my6s oma "Tuotesivu”, jossa voi tarkemmin
tarkastella ja hallinnoida tuotteelle kuuluvia kuvia. Tuotesivulle paasee klikkaamalla esikatselukuvaa
(korttindkymassa), tai klikkaamalla EAN-koodin linkkia (listandkymassa ja Tallennukseni -sivulla).

LASTAUSLAITURI 6438261450625 MUOKKAA

Voglia t-paita

<4 LISAA AINEISTOJA B UUSI AINEISTOTILAUS

« Tuotetiedot
Tuotemerkki: Voglia EAN: B438261450625 Tuotteen kokovariantit

L . fo listattuna

Kuvan aineistotyyppi Kategoria:

g 8438261450625.jpg Kokovariantit S, M, L, XL, XXL

Status DAM-ID Mitat Tiedostokoko Vari

6iSZ04Vy49L AK-M3Yiqu8y, 1325x1376 pxA  O915KB TVIHREA

Tallennettu Tallentaja

Avainsanat

25.07.201817.10 emma-leena.karhu@sok.fi

Varivariantit(4) »

' Tuotteen véarivariantit (klikkaamalla esikatselukuvaa
avautuu ko. variantin tuotesivu)

Tuotteen lisakuvat, tietoineen

UE 6438261450625_kuva2.jpg

L

Status DAM-ID Mitat Tiedostokoko
8fhp7cbkaMBOFZfsky25rv 1330x1379px A 978KB
Tallennettu Tallentaja Avainsanat

25.07.201817.11 emma-leena.karhu@sok.fi

Tuotesivulle keratdaan kaikki tuotteelle tallennetut kuva-aineistot, seka tuotteeseen kuuluvien vérivarianttien kuvat
(edellyttda etta tuote on perustettu varianttituotteena).




Kokovarianttituotteiden varianteille ei tallenneta erillisia kuvia, vaan Lastauslaituri niputtaa tallennetun kuvan
jokaiselle kokovariantille kuuluvaksi (edellyttaa etté tuote on perustettu varianttituotteena). Nain valtymme
tarpeettomien duplikaattikuvien hallinnoinnilta.

Tuotekortin kautta on mahdollista tarkastella myds aineiston versiohistoriaa.

E] 6438261450625.jpg Kokovariantit S.M, L XL, XXL
Status DAM-ID Mitat Tiedostokoko Vari s
BjSZ04Vy49LAK-MYiqu8y, 1325x1376 px 915KB Tummanvihrea
A D Nayta versiohistoria
Tallennettu Tallentaja Avainsanat o
# Muokkaa aineistoa
25.07.2018 emma-leena.karhu@sok.fi
17.10
X Poista
Varivariantit(4) & S

TTT®

Nayta versiohistoria -toiminto avaa ndkyman tieto- ja kuvamuutoksiin.

Versiohistoria

imeksi muokattu allentaja
25.07.201817.10 emma-lgae®Rarhu@sok.fi

TIETOMUUTOKSET KUVAMUUTOKSET
Nykyinen kuva 25.07.201817.09

2.2.5 Aineistotilaukset

Kunkin kayttajan tekeméat omat aineistotilaukset naytetaan kahdella eri valilehdella:

"Omat avoimet aineistotilaukset” ja "Omat hyvaksytyt aineistotilaukset”. "Kaikki avoimet aineistotilaukset” listaa niin
luonnillisten henkildiden'kuin robottikayttajankin tilaukset.

Lastauslaituri + LISKA AINEISTOJA
Q
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSI >
Nimi Status Aineistojen maara Tilaus lahe[et[y Vastaanotettu Viimeinen toimituspaiva
SOK Tuatekuvapyynto Witt HvidevarerA/S  ( VALMIS HYVAKSYTTAVAKS! ) 1 16.11.2023 16.11.2023 17112023
testkori ( VALMIS HYVAKSYTTAVAKSI ) 51 21082023 21082023 22082023
test kaikkil (VALMIS HYVAKSYTTAVAKSI ) 1 1411.2023 15.11.2023 15112023
testimeta (VALMIS HYVAKSYTTAVAKSI ) 2 02.10.2023 02.10.2023 18.10.2023
Ainsistatilaus demo [ onorran kuvia 0 02.11.2023 - 03.11.2023
aineistotyyppil [ onormas kuvia 1 04.10.2023 = 14102023
userquids XD 0 06.10.2023 - 07.10.2023
testkori2 =D 0 21.08.2023 - 23.08.2023




2.3 Tuotteet Lastauslaiturissa

2.3.1 Tuotetietolahde
Lastauslaiturin tuotetiedon léahteena toimii AAPA API -rajapinta. AAPA:an luetaan tiedot SATO PIM:st&, SATO
ERP:sta (valikoimat), REXista (saatavuustiedot) sekd Toimipistehubista (organisaatiotieto).

Muuttuneet tuotetiedot paivitetddn AAPA:sta Lastauslaituriin paivittain 15-30min viiveella.

3 PERUSTOIMINNOT

3.1 Tuotteen hakeminen

Tuotetta voi hakea Lastauslaiturista seuraavilla hauilla:

¢ EAN (etunollilla) tai SOK-ID
e Tuotenimi

e Tuotekategoria

e Tavarantoimittajan nimi

Kirjoita hakuehtosi hakukenttdan ja odota etta hakuehtoon sopivat tuotteet palautuvat.

Q

Mikali hakuusi sopivia tuotekategorioita on l6ydettavissa, listautuvat kategoriat hakukentan alle valikkoon.
Valitsemalla valikosta haluamasi kategorian, voit rajata haun kyseiseen kategoriaan.

Q, kouku

KOUKUT

l KOUKUT
VAATENAULAKOT JA -KOUKUT
MUUT KOUKUT JA NAULAKOT

MUUT KOUKUT, SALVAT JA HAAT

Kategoriarajauksen valinnan jalkeen, nakyy sivulla ainoastaan kyseiseen kategoriaan kiinnitetyt tuotteet.
Tarvittaessa, voi hakua edelleen tdsmentaa esim. tuotenimella tai rajaamalla "Nayta paakuvattomat” -rajauksella.
Esim. ndin rajattuna nékyy sivulla ainoastaan ko. tuotekategorian sisélla olevat tuotteet, joilta puuttuu Paékuva.

Lastauslaituri [ Nayta vain pa&kuvattomat + LISAA AINEISTOJA

B UUSI EXCEL-AINEISTOTILAUS

Q|
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSE >
|
Base koukku 4- Base koukku 2- Base koukku 1- Habo pyyhekoukku PRESTO FH941 AL

osainen mustaﬁ osainen musta o0sainen musta 3242 \mukup’ilrla”; VAL IPP

EAN 7318180007801 EAN7316180007785 EAN7316180007788 EAN B42061402175 EAN 8418481966443



3.2 Aineistojen tallennusperiaatteet

Lastauslaituri 3:n kayttéoénoton myota S-ryhman tuotekuvien tallennusprosessi seka tallennukseen liittyvéat
tarvittavat tiedot yhtenaistetaan mahdollisimman yhtenaiseksi. Nain taataan, ettd myos S-ryhmalla tallennetaan
tuotekuvat yleisten aineistonhallinnan parhaiden kaytantéjen mukaisesti ja aineistot ovat ldydettavissa ja
tunnistettavissa santillisesti sek& mahdollisimman pienelld virhemarginaalilla.

Tallentajan nakokulmasta tmé tarkoittaa kaytannodssé standardinmukaisen metadatan (tiedostoa kuvaavan tiedon)
lisdamista kuvalle tallennuksen yhteydessé.

S-ryhméssa hyédynnetéén paéasiassa GS1:n SynkkaMedia -palvelun luomaa tuotekuvien luokittelustandardia
kaikissa mahdollisissa tallennusprosesseissa. My0ds Lastauslaiturin tallennus perustuu SynkkaMedian
luokittelumalleihin.

Lastauslaituri3 -tallennuksen yhteydessa on tallennettaville aineistolle kerrottava lisatietoja, jotta aineistoja voi
paremmin [0ytaa ja hyddyntaa jatkoprosesseissa (markkinointi, verkkokauppa, digipalvelut yms.)

Lastauslaituri3 paattelee tiedostonimesta seké tuotteen ettd Aineistotyypin ja ehdottaa paljon tietoja valmiiksi,
mutta tarkista aina tallennuksen yhteydessa, etté tiedot ovat oikein.

3.3 Kuvan kohde VS. Aineistotyyppi

Aineistojen tallennuksen yhteydessa kerrotaan kuvaa koskevat "Kuvan kohde” seka "Aineistotyyppi” -tiedot.
Aineistotyypista kaytetddn myos termiéa kuvapaikka. Naiden valintojen avulla Lastauslaituri tunnistaa miten kuvien
tallennusta tulee kasitella ja tallentaa eteenpéain DAMiin.

Kuvan kohde: Aineistotyyp

Tuote v Paakuva v

e Kuvan kohde = Mita aineistoa olet tallentamassa.

Valinnat Kuvan kohteelle ovat:

Tuotekuva (kaikki tuotekuvat, mrhi-kuvat, energiamerkki-kuvat seka tuoteselosteet)
Lisatietokuva (kuvassa kerrotaan tuotteen hyodyista, kuva voi sisaltaa grafiikkaa/tekstia)
Fiiliskuva (tuotteeseen liittyva fiilis-/ markkinointikuva)

Swatchkuva (erillinen tunniste kosmetiikan Swatch/vérilaiska -kuville)
Kayttotarkoituskuva (esitetaan miten tuotetta kaytetaan)

Yksityiskohtakuva (korostetaan tuotteen ominaisuutta tai yksityiskohtaa)

Logo (tuotemerkkiin liittyva logo)

O 0 O 0O O O O

e Aineistotyyppi = Millaista aineistoa olet tallentamassa kuvan kohteelle.

Valinnat Aineistotyypille ovat:
o Péaéakuva (tuotteen tai variantin paakuva)
Swatch-kuva (erillinen tunniste kosmetiikan Swatch/vérilaiska -kuville)
Lisakuvat 2-15 (lisdkuvat tuotteelle, kaytetaan Pasakuvan lisana)
Energiamerkki (tuotteelle kuuluvan energiamerkin kuva)
Tuoteseloste (tuotteelle kuuluvan tuoteselosteen kuva/aineisto; kieliversiot suomi, ruotsi ja englanti)
MRHI-kuva (Mobiilipaatelaitteelle optimoitu/kasitelty kuva tuotteesta)

O O O O O

3.4 Tuotekuvien liséluokittelut ja niiden funktio

Jotta kaikki S-ryhmén tuotekuvat olisi yhtendisella tavalla tunnistettavissa, kerrotaan niille em. tietojen liséksi viela
tarkempia kuvaavia tietoja. Naita tietoja kutsutaan Lisaluokitteluiksi.


https://www.gs1.fi/meista

Kuvan tyyppi:

Normaali kuva

Pakkaustyyli:

Lisaluokittelut kertovat millainen tai millaisia ominaisuuksia juuri kyseisella kuvalla on.

Lisaluokittelujen valinnat ovat:

Kuvan tyyppi
(Image Type):

Pakkaustyyli
(Image Packaging Style):

Normaali kuva

Normaali kuva, kayttdtarkoituksessaan
Korkealaatuinen kuva

Korkealaatuinen kuva kayttoétarkoituksessaan
Maarittelematdn

Pakkauksessa

llman pakkausta Mfl”'.r.] yl!a
. Kaytossa
Kuljetuspakkaus
o Tuoteperhe
Sisapakkaus .
. Avattu kuljetuspakkaus
Raaka/valmistamaton .
: Taiteltu
Valmistettu oy
Lahikuva
Aseteltu lautaselle . :
. Ripustimessa
Tyylitelty T
Lavastettu

Pidelty kadessa Aseteltu tasolle

Lisaluokitteluissa voi lisdtd myds avainsanoja mm. helpottamaan kuvien I6ytymistd DAMsta.

3.5 Aineiston nimeaminen ja kasittely Lastauslaiturissa

Aineistotyypin paattely tiedostonimesta

Jotta kayttajan valintojen tekemista helpotettaisiin mahdollisimman paljon, hyédyntaéa Lastauslaituri tiedostolle
annettua tiedostonimed, minké perusteella kuva-aineistolle paatellaan valmiiksi Kuvan kohde seka

Aineistotyyppi.

Tiedostonimi

EAN.jpg

EAN_kuvaz.jpg ..... EAN_kuvals.jpg
tai

EAN_picture2.jpg .....
EAN_picturel5.jpg

tai
EAN_2.jpg... EAN_15.jpg
tai
EAN-2.jpg.... EAN-15.jpg
tai

EAN(2).jpg... EAN(15).jpg

Asetettava Asetettava
Kuvan kohde Aineistotyyppi

Tuotekuva Tuotteen Paakuva (DAMissa: assetPriority mainimage)

Tuotekuva Tuotteen Lisakuva 2-15

(DAMissa: assetPriority variableimage2-15)



EAN_kayttd, EAN_kaytt62.jpg jne.

tal Kayttétarkoituskuva

EAN_kayttd_2.jpg, EAN_kéayttd-2.jpg,
EAN-kaytt6(2).jpg

EAN_yks, EAN_yks2.jpg jne.

tai Yksityiskohtakuva

EAN_yks 2.jpg, EAN_yks-2.jpg,
EAN_yks(2).jpg

EAN_lisa, EAN_lisa2.jpg jne.

tal Lisatietokuva

EAN_lisa_2.jpg, EAN_lis&-2.jpg,
EAN_lisa(2).jpg

EAN_swatch.jpg

EAN_swatchimage.jpg Swatchkuva

EAN_fiilis.jpg,
EAN_fiilis_kuvaZ2.jpg...
EAN_markkinointi.jpg,
EAN_markkinointi_kuva2.jpg...

tai

EAN_fiilis_picture2.jpg,
EAN_fiilis_picture3.jpg ....
EAN_marketing_picture2.jpg ...

tai

EAN_fiilis2.jpg,
EAN_markkinointi2.jpg,
EAN_marketing2.jpg ...

_ Fiiliskuva/t
tai

EAN_fiilis_2.jpg,
EAN_markkinointi_2.jpg,
EAN_marketing_2.jpg ...

tai

EAN_fiilis-2.jpg,
EAN_markkinointi-2.jpg,
EAN_marketing-2.jpg ...

tai
EAN _fiilis(2).jpg,

EAN_markkinointi(2).jpg,
EAN_marketing(2).jpg ...

Tuotteen kayttdtarkoituskuva (DAMissa:
cf_assetType kayttdtarkoituskuva)

Tuotteen yksityiskohtakuva (DAMissa: cf_assetType
yksityiskohtakuva)

Tuotteen lisatietokuva (DAMissa: cf_assetType
lisétietokuva)

(Kosmetiikka) Tuotteen/variantin Swatchkuva
(DAMissa cf_assetType swatchkuva)

Tuotteen Fiiliskuva

(DAMissa: assetPriority fiiliskuva)
Mikali fiilis-/markkinointikuvia on useampi, lisataan
jarjestysnumero ennen tiedostopaatetta.

Mikali kuvalle useampi EAN, lisatdan loput EAN-

koodit avainsanoihin tuotesivulla, jotta 16ytyy
DAMista haulla my@s.
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EAN_energylabel.jpg

EAN_energiamerkki.jpg Tuote
EAN_tuoteseloste.jpg
EAN_tuoteselosteSWE.jpg Tuote
EAN_tuoteselosteENG.jpg
EAN_informativelabel.jpg

EAN_mrhi.jpg Tuote
Tuotemerkki_logo.jpg Logo
Tuotemerkki_logo_kuva2.jpg ....
Tuotemerkki_logo_kuval5.jpg

tai

Tuotemerkki_logo_picture2.jpg ....
Tuotemerkki_logo_picturel5.jpg

tai

Tuotemerkki_logo_2.jpg ....
Tuotemerkki_logo_15.jpg Logo
tai

Tuotemerkki_logo-2.jpg ....
Tuotemerkki_logo-15.jpg

tai

Tuotemerkki_logo(2).jpg ....
Tuotemerkki_logo(15).jpg

Avaamattoman tuotteen kuvan

tallentaminen: sSOKID.jpg tai EAN Tuote

normaalisti

Energiamerkki
(DAMissa: assetPriority energylabel)

Tuoteseloste (DAMissa: assetPriority informativelabel)

Tuoteselosteella kieliversiot suomi, ruotsi, englanti

MRHI-kuva (Mobiilipaatelaitteelle optimoitu/kasitelty
kuva tuotteesta)

Logon "Paakuva” (DAMissa: assetType logo)
Kayttaja tayttad tuotemerkin nimen Tuotemerkki -
tekstikenttaan

Logon lisdkuva 2-15 (DAMissa: assetPriority
variablelmage2-15)

Kayttaja tayttaa tuotemerkin nimen Tuotemerkki -
tekstikenttdan

Valitse kuvan Aineistotyyppi & Liséluokittelut
valikosta

Kayttaja lisda s-kirjaimen SOK ID:n eteen
EAN:lla tallennus normaalisti etunollilla tai ilman

Kuva jad odottamaan tallennusta DAM:iin, kunnes
tuotetieto on saatavilla AAPAsta. Taman jalkeen
kuvan tallennus jatkuu automaattisesti.
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Kuvan kohteen seka Aineistotyypin lisaksi - Lisaluokitteluille annetaan automaattisesti oletusarvot, jotka kayttaja
tarkistaa ja tarvittaessa korjaa niin ettd ne kuvaavat tallennettavaa kuvaa oikein.

Tiedostonimen EAN voi olla joko etunollallinen tai etunollaton. Mikali aineisto tuodaan etunollattomalla EAN-
koodilla, nollat lisataan taustaprosessissa automaattisesti.

3.6 Tallennusprosessi

3.6.1 Massatallennus etusivulta

Lastauslaituriin voi tallentaa tiedostoja yksittain, tai useita tiedostoja massana.

Massatallennus toteutetaan Etusivulta, joko tiputtamalla, Drag & Drop -toiminnolla (kuvat vedetaan omalta koneelta
Lastauslaituriin) tai vaihtoehtoisesti "Lisda Aineistoja” -nappia painamalla.

Lastauslaituri [0 wayta vain paskuvattomat + LISAA AINEISTOJA
1
[ —..]
Q
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSET Pudota tai valitse aineistoja
Valitse vain kuvia.
B
X VALITSE AINEISTOT
Joulutalo led-valot Test19072023_88, Test19072023_78, Test19072023_82,

12cm HEM Joulumuki tonttu DFG, L

DFG, M DFG, L
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1. Tuo halutut tiedostot tallennusikkunaan.

Kun tiedostot on nimetty oikein Alnetsijen tuond
(em. taulukon mukaisesti), aloittaa
Lastauslaituri tuotetietokannan ESIC]I'": Collection IJH"EI

lapikaynnin heti kun halutut
kuvatiedostot on tuotu

tallennusikkunaan. 4062797833565 Jog T

[ & ] ataamasi kuva k aa tuotieells B b

i

2. Lastauslaituri asettaa kuvalle tuotteen,
kuvan kohteen, aineistotyypin seka
lisaluokittelut.

Tarkista, etta tiedot ovat oikein ja lisda
tarvittaessa avainsanat. JetE = DRI -
Lisaluokittelut on mahdollista kopioida ) )

yhdelta kortilta kaikille tai vain valituille Normasliloa

Il

LT

I

Iil

korteille.
Miten tdma tapahtuu: : :
1. Tarkista ja muokkaa yhden JHEE e T CEEdREeeE h
tuotekortin liséluokittelut. P
2. Kilikkaa tuotekortin Kopioi

asetukset -linkkia ja valitse
kopioitavat kentat. Voit valita

yhden tai useampia. Klikkaa
lopuksi Jatka.
3. Valitse kohteet. Voit valita kaikki
tuotekortit klikkaamalla Valitse VALITSE KOPIOITAVAT TIEDOT 1/2 T
kaikki -linkkia tai voit valita vain . : T) e
) - |
tietyt tuotekortit klikkaamalla Houge mie

kyseisia kortteja.

4. Kopioi tiedot -linkista valitut
lisluokittelut kopioituvat
valituille tuotekorteille. Nayton
vasempaan alakulmaan ilmestyy
viesti onnistuneesta
kopioinnista. @ VALITSE KOHDETUOTTEET 2/2 Peru

. L apEEEEEL, gsmmTEEEEEy,
Valittuna 0 /2 aValitse kaikki Ya #3% Kopioi tiedot _ &
Q Asetusten kopiointi onnistui x Tappamunt® "Tanammuns®

aviisto [ Pakkaustyyl: Pakkauksessa

[:]
O
O
O
O

Alneistotyys

Kuvan tyyppi: Normaali kuva O kuvaussuunta: Edests
Kuvan

Aingiston ju

Ikaisuajankonta

esmEEE,
4 Jatka _$
L] llll‘

3. Lastauslaituri varoittaa, mikali
tallennuksessa on tarkistettavia tietoja. 2 :
Varoituksia voi ilmeta seuraavissa kohdissa AUDTE, yEviEt T TEihAREesss -

Kuvan mitat (ei taytd pidemman laidan
2000 pixelin laatuvaatimusta)

HUOM! Vektori-tiedostoille ei ole erillisia
laatuvaatimuksia — varoituksen voi
naiden kohdalla ohittaa. ars

Aineistotyyppi (mikali tuotteelle on jo B

kaytossa kuva samalla aineistotyypill&).

Logoille naytetaan varoitus, mikali @ Hopiotasetukset
samalle tuotemerkille (Top Brand) l6ytyy

kuva samalla aineistotyypilla (Asset

priority)

Useimmat varoitukset eivat esté tallennusta, mutta on suositeltavaa tiedostaa mista varoitus tulee ja korjata
tilanne, mikali mahdollista

Massatallennuksen voi tehda 100 kuvan erissa.
Maksimikoko yksittaiselle tiedostolle on 150Mt.

0 Tiedostonimen EAN voi olla joko etunollallinen tai etunollaton. Mikali aineisto tuodaan etunollattomalla EAN-
koodilla, nollat lisataén taustaprosessissa automaattisesti.
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o Mikali DAMista l6ytyy jo kuva, korvaa lataamasi kuvan tdméan. Mikéali olemassa olevalla kuvalla on avainsanoja, ne
nakyvat Avainsanat-kentassa. Avainsanat ovat muokattavissa. Mikali vaihdat kuvan Aineistotyyppid, eivét tekemasi
avainsanojen muokkaukset séily, vaan paivittyvat vastaamaan DAMia.

3.6.1.1 Yksi kuva per kuvapaikka

Yhdelle tuotteelle on mahdollista tallentaa yksi kuva per kuvapaikka. Kuvapaikka paéatellaén tiedostonimesta (esim.
10293756481 _kuvall). Mikali samaan paikkaan yrittda tallentaa useampaa kuvaa samalla tallennuskerralla,
Lastauslaituri nayttaa virheilmoituksen paallekkaisten kuvien kohdalla seké sivun alalaidassa.

Anetstolen tuont

Tommy Hilfiger 1985 neule

8720843096544 juvall jpg i
22}
v 8720843096544_picturel1 jng i
22}
& A — -
PERUUTA

Jos tallennus tehddan samaan kuvapaikkaan eri tallennuskerroilla, korvaa uudempi kuva aiemman.
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3.6.2

Tallentaminen tuotesivulla

Tuotesivulla tallennetaan tietylle tuotteelle kuuluvat kuva-aineistot. Tuotesivun tallennus toimii samalla tavalla kuin
massatallennus, silla erolla etté jokaisen kuvan tiedostonimesséa oleva EAN-koodi vaihdetaan tallennuksen
yhteydessé kyseisen tuotteen EAN-koodiksi.

Tasta syysta esim. varianttituotteen kanssa on syyta varmistaa, ettd tuotesivulle on valittu oikea variantti ennen
kuin kuvan tallennuksen aloittaa.

3.6.3

Tuetut kuvaformaatit

Lastauslaiturin kautta voi tallettaa seuraavia kuvaformaatteja:

JPG
PNG
PDF
TIF

PSD
EPS
GIF

Lahtokohtaisesti kuvat tallennetaan aina parhaimman saatavilla olevan laadun mukaisesti. Toisin sanoen: Enaa ei
talleteta verkkokauppaa ja markkinointia varten erilaatuisia kuvia, vaan molempia kanavia varten on hyddynnettavissa
samat (printtivaatimukset tayttavat) kuvat.

3.7 Aineiston tietojen muokkaus Lastauslaiturissa

Tallennettujen aineistojen tietoja on mahdollista muokata tuotekortin kautta. Kolmen pisteen alta avautuu valikko,
mista padsee muokkaamaan aineiston lisaluokitteluja tai kopioimaan avainsanoja\Tarvittaessa aineiston voi myds

poistaa.

Varivariantit (4) &

TET

E 6438261450625.jpg

Status JAM )
@ BjSZo4Vy49LAK-MaYigqu8y,

Tallennettu Tallentaja

25.07.2018 emma-leena.karhu@sok.fi
17.10

ariantit S, M, L, XL, XXL

Mitat Tiedostokoka Var

325x1376 px 915KB Tummanvihrea

"D Nayta versiohistoria
@ Muokkaa aineistoa

X Poista
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4 AINEISTOTILAUS

Aineistotilaus -toiminnolla voi toimeksiantaa kuvan toimittamisen tuotteelle, S-ryhmastéa ulkopuolella toimivalta
yhteistybkumppanilta. Aineistotilauksen voi tehda joko Excel-tiedoston pohjalta tai kerdilemalla tuotteet
kayttoliittymassa "ostoskoriin”.

4.1 Tuotteet

4.1.1 Tuotteiden maarittely Excel-tiedostolla

Aineistotilaus aloitetaan Uusi Excel-aineistotilaus painikkeesta. Latausikkunaan voi joko raahata tiedoston tai valita
sen koneelta. Excel-tiedostossa tulee olla pelkkia EAN-koodeja (etunollilla tai ilman) jokainen omalla rivillaan
ilman otsikkorivia. Maksimi rivimaara on 300. Vain yksi kokovariantti per tuote.

Lastauslaituri ) N&yts vain psskuvsttomat + LISAA AINEISTOJA

&  UUSI EXCEL-AINEISTOTILAUS

Q
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSET
23]
Joulutalo led-valot Test19072023_ 68, Test19072023_78, Test19072023_82,

12cm HEM

Joulumuki tonttu DFG, L DFG, M

DFG, L

Excelin latauduttua Lastauslaituriin ilmestyy pop-up, missa voit tarkastella tuotteiden listaa, ja tarvittaessa viela
poistaa tuotteita. Kun olet tyytyvainen tuotelistaan, luo aineistotilaus tuotteille klikkaamalla painiketta.

Valitut tuotteet

Samsoe Samsae Milly paitapusero

Ciraf vauvojen leggingsit 2508231614

Zoo York miesten collegeshortsit Poli

TYHJENNA VALINNAT LUD AINEISTOTILAUS

4.1.2 Tuotteiden maarittely kayttoliittymassa

Tuotteet keraillaan aineistotilaukselle Tuotteet-valilehden korttindkyméassé valitsemalla halutut tuotteet. Valinta
tehdaan klikkaamalla tuotekortin ylakulmassa olevaa ympyraa.
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Lastauslaituri

O Naytavain paakuvattomat + LISAR AINEISTOJA

B UUSI EXCEL-AINEISTOTILAUS
B UUSIAINEISTOTILAUS

Q
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSE »
==
(] L]
D | a0
Velkaopopovicky Kozel Rekorderlig Pilsner Urquell 4,4% Velkopopovicky Kozel EUR Kotimaista
I B% ansikka-Lime 8%

50c! PALPA-OLKKI &...

Lahdevesi 1,5

EAR

o [
EUR Kotimaista 96 x Rainbow 96 x Kotimaista Tummeli Hoitovoide 96 x Rainbaw
Hillinapollinen... sitruuna vichy 1,5 126ml Festival...
EAN 6415712610708 EAN 5415712514348 EAN 5414501109027 EAN 6415712611804

Sivun vasen alakulma kertoo, kuinka monta tuotetta on valittuna. Kerailemasi tuotteet kertyvéat tinne oman valikon
taakse.

° 4 Tuotetta valittuna

Klikkaamalla "Nayta” voit tarkastella kerdamiesi tuotteiden listaa, tarvittaessa viela poistaa tuotteita seka luoda
uuden aineistotilauksen keratyille tuotteille.

Tuotteiden tarkastelu ja aineistotilauksen luominen onnistuu myds sivun ylhaalla olevasta Uusi aineistotilaus -
painikkeesta. Se avaa saman pop-upin, missa valitut tuotteet on listattuna kuin Nayta-painikekin.

Lastauslaituri [0 Nayta vain paakuvattomat + LISAR AINEISTOJA
N\
Q
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSE >
=]
[ [

Velkopopovicky Rekorderlig Pilsner Urquell &,4% Velkopopovicky EUR Kotimaista

Kozel Premium 4,6... Mansikka-Lime... 50cl PALPA-tolkKi &... Kozel Dark 3,8% 50... Lahdevesi 1,51

EAN 6430024990928 EAN 6430024990430 EAN 6430024990607 EAN 6430024990492 EAN 6415712610937

4.2 Aineistotilauksen luonti

Klikkaamalla "Luo Aineistotilaus” -nappia, sinulle avautuu Aineistotilauksen luonti-ikkuna.
Taydenna ensin aineistotilaukselle tarvittavat tiedot:

- Aineistopyynnén nimi: Anna tdéhén kuvaava nimi, jolla tilauksen kokonaisuus on hahmotettavissa
seka itsellesi etta kollegallesi, kun tilaukseen tulleet aineistot vastaanotetaan.
- Toimittajan sahkdpostiosoite: Osoite mihin tilaus l&hetetdan
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- Tilaajan sahkdpostiosoite: Tahan tulee oletuksena sinun osoitteesi. Osoitteen voi tarvittaessa
vaihtaa esim. yhteiskayttésahkdpostiksi. Taéhén osoitteeseen toimitetaan ilmoitus, kun aineistot
ovat hyvaksyttavista.

- Aineistotilauksen kieli: Kieli aineistotilaukseen liittyville sahkdpostiviesteille (tilaus, muistutus,
valmis hyvaksyttavaksi). Nayta kaikki -listan tuotetietojen lahdejarjestelmén kentéan kieliversio
maaritetdan télla valinnalla tuotenimen osalta. EAN:lla ja varilla ei ole kieliversioita
lahdejarjestelmassa, joten arvo on sama suomeksi ja englanniksi. Mikali haluat korjata tietoja
(vaaralla kielelld, tyhja tms.), se tulee tehda PIM:ssa.

- Viesti vastaanottajalle: Tahan voit esim. tismentaa tilauksen vaatimuksia.

- Aineiston viimeinen toimituspaiva: Tama tieto on ohjeellinen. Aineistotilaus tai
tavarantoimittajan linkki tilaukseen toimivat niin kauan, kunnes toimittaja on painanut tilauksen
Laheté aineistot -nappia.

Halutessasi voit vield téassa vaiheessa tarkastella ja poistaa tilaukselle tulleita tuotteita. Nayta kaikki -linkki avaa
listan kaikista tilaukseen liitetyista tuotteista. Nama tuotetiedot nakyvat tavarantoimittajille toimittajien sivulla. Mikali
havaitset tuotetiedoissa korjattavaa, korjaukset tulee tehda tuotetiedon lahteessa eli PIMissa.

Luo aineistotilaus

Toimittajan séhkdpostiosoite

sok@sok.fi

Aineistotilauksen kie

@ Suomi O Englanti

estivastaanottajalle

0./1000 merkkia

Tuotteet (2kpl)

Nayta kaikki

Taman jalkeen klikkaa "Luo Uusi”. Siirryt automaattisesti "Omat avoimet aineistotilaukset” -vélilehdellesi, jossa on
koottuna kaikki luomasi aineistotilaukset seka niiden avaintiedot.

TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSET
Nimi Status Aineistojen maara Tilaus lahetetty Vastaanotettu Viimeinen toimituspaiva
esimerkki AVAAMATON 0 21.11.2023 - 21.11.2023

Status pysyy "Odottaa kuvia” -tilassa (tai Avaamaton), kunnes kaikki tilauksen aineistot on toimitettu. Kun aineistot
on toimitettu, muuttuu tilauksen status tilaan "Valmis hyvaksyttavaksi” ja saat tasta tiedon sahkopostiin, minka laitoit
Tilaajan sahkdpostiosoite -kenttédén tilauslomakkeella.

TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSET
Nimi Status Aineistojen maéara Tilaus lahetetty Vastaanotettu Viimeinen toimituspéiva
esimerkki VALMIS HYVAKSYTTAVAKSI 8] 21.11.2023 21112028 21112028
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Lastauslaiturin lahettamat sahkopostit tulevat osoitteesta: noreply @sisaltohub.sok.fi, joten varmistathan, etta
ne eivat jaa sinulla (tai toimittajalla) roskapostiin. Tarvittaessa lisaa lahettdja turvallisten lahettajien listalle
(safe senders) sahkopostissasi.

6 Ohje tavarantoimittajan nakymaan loytyy liitteistd taman dokumentin lopusta.

4.2.1 Aineistotilauksen muokkaus

Aineistotilausta on mahdollista muokata sen jalkeen, kun se on lahetetty tavarantoimittajalle. Tilauksen
toimituspdaivaa voi siirtda ja tuotteita lisata tilaukseen, kun tilaus on statuksessa Avaamaton tai Odottaa kuvia.

Muokattavissa olevat aineistotilaukset [0ytyvéat Avoimet aineistotilaukset -vélilehdelté. Avaa tilaus ja klikkaa
Muokkaa ja/tai Lisaa tuotteita muuttaaksesi tilausta.

Lisaa tuotteita tilaukseen

Esimerkkil2
Toimittaja Tilaus |Zhetetty Viimeinen taimituspaiva
suvi.kurki@sok.f 28.03.2023 28.02.2023 Muokkas

TUOTTEET, JOILLE EI TOIMITETTUJA AINEISTOJA (66) Lataa EAN:t tiedostona Avaa

Muutokset tulevat nakyviin tilaukselle. Niitd korostetaan Uusi-chipilla seké siniselld infoelementilla.

ESIMERKKI

Lisaa tuotteita tilaukseen

o Tata aineistotilausta on muokattu lahettamisen jalkeen. Muuttuneet kohdat on korostettu.

Esimerkki
Toimittaja Tilaus l1ahetetty Wiimeinen toimituspaiva
suvi.kurki@sok.fi 17.03.2023 @ 18.03.2023 Muokkaa
TUOTTEET, JOILLE EI TOIMITETTUJA AINEISTOJA (32) Lataa EAN:t tiedostona Pienenna
Tuote Nim esti toimittajalta
EAN 4080507945156 Adidas collegeshortsit 3-stripe BLACK
EAN 6438460307355 House miesten twill-housut 5-tasku strech BLUE NIGHTS
EAN 5059335387246 Zoo York miesten pipo Nickolson BRONZE GREEN
EAN 8719975732831 Koko Noko vauvoien collegepaita pallo+rdyheld NS02 Old pink
aop
@D EAN 4080507945088 Adidas collegeshortsit 3-stripe BLACK
Ty EAN 4080507945200 Adidas collegeshartsit 3-stripe BLACK
@D EAN 4060507945040 Adidas collegeshortsit 3-stripe BLACK

o Muutokset nakyvat ja niita korostetaan myds tavarantoimittajien sivulla. Kuva tdman dokumentin liitteissa.

4.3 Aineistotilauksen hyvaksyntad/hylkays/uusintatilaus

Kun toimittaja on toimittanut Aineistotilauksella tilattuja kuvia, saat siité ilmoituksen sahkoépostiin. Loydat omat
aineistotilaukset myds ” Avoimet Aineistotilaukset” sekd "Hyvaksytyt Aineistotilaukset” -vélilehdilta.

Klikkaa hyvéksyttava Aineistotilaus auki, voidaksesi tarkistaa kuvat seka laittaa lisaluokittelut paikoilleen (kuten
tavallisestikin tallentaessa). Lisaluokitteluja on mahdollista my6s kopioida kortilta toiselle samoin kuin
tallennettaessa (kts 3.6 tallennusprosessi). My6s Aineistotyyppi ja Kuvan kohde ovat vaihdettavissa, mikali
toimittajan ehdottama kuvapaikka tai kuvan kohde (tuote vs fiilis) ei ole sopiva.

Mikali tavarantoimittajalla ei ole toimittanut kuvia joillekin tuotteille, nAma listataan ensimmaisiksi. Lista saattaa olla
pitk&, joten sen saa avattua ja tiivistetty kasaan kortin ylareunasta. Kortilla naytetadn myos tavarantoimittajan
mahdollisesti jattamat kommentit. Liséksi tuotteiden, joille ei toimitettu aineistoja EAN:t on mahdollista ladata
tiedostoon. Tiedosto avautuu excelina.
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Jos tuotteelle on jo kuva, siité ilmoitetaan samoin kuin kuvan tallennuksen yhteydessa. Myos aiemmin liséatyt

avainsanat naytetddn Avainsanat-kentéssa. Avainsanoja voi muokata, mutta mikali muokkauksen jéalkeen vaihtelee

Aineistotyyppid, avainsanat paivittyvat vastaamaan DAMia ja muokkaukset katoavat. On suositeltavaa vensklata

Aineistotyypit ensin kohdalleen ja vasta viimeisena paivittda avainsanoja.
Mikali tavarantoimittaja on jattanyt kommentin, se naytetaan kuvan alapuolella.

Kaytyasi lapi kuvat ja huomioituasi kommentit, voit joko hyvaksya kuvat tallennukseen — tai hylata. Valitse

hyvéksyttavat/hylattavat kuvat tuotekortin oikeassa laidassa olevasta valintanapista yksitellen. Voit myos kayttaa
Valitse kaikki talta sivulta -toimintoa, jos se soveltuu tilanteeseen. Huomaathan, etté& ndkyma on sivutettu, mikali
aineistoja on runsaasti. Valitse kaikki talta sivulta valitsee vain yhden sivun aineistot. Sivutus jarjestda kuvat niin,

etta yhden tuotteen kaikki kuvat ovat samalla sivulla. Tasta johtuen sivujen kuvamaarat voivat vaihdella.

Tee jompikumpi toiminto ensin (valitse joko kaikki hyvaksyttavat tai kaikki hylattavat aineistot, ennen kuin klikkaat).

HYLKAR VALITUT AINEISTOT

suvi kurki@sok f 1104 2024 12042024
TUOTTEET, JOILLE EI TOIMITETTUJA AINEISTOJA (1) Lataa EAN:ttiedostona Avaa m
Maytetdansivu 1 Poista kaikkivalinnat sivulta

Makia college Sandd

6438254421069.jpy o
© Lataamasi kuva korvaa tuotteella jo olevan kuvan
1352 x 2452 px
e Tuote v  Pa&kuva v
Tuote uudistuu syksylla
MNormaali kuva w Edestd -
Suara, ylaviisto v Pakkauksessa 4

i f!f.

Valitsemalla "Hyvéaksy valitut aineistot” siirrat aineistot DAMiin ja siirryt Omat hyvaksytyt aineistotilaukset-
nakymaan Lastauslaiturissa.

TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSET
Nimi Status Aineistojen masra Tilaus lahetetty Vastaanotettu Viimeinen toimituspaiva
esimerkki HYVAKSYTTY 0 21.11.2023 21.11.2023 2111.2023
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Mikali olet valinnut kuvia hylattavaksi, voit valita
joko ”Hylata ja Poistaa” aineistot - tai Haluatko varmasti hylété aineiston
kaynnistaa niistéa uuden (korvaavan)
Aineistotilauksen.

Olet hylkaamassa aineistoja:
3600531224448-1.jpg
Hylkaa ja Poista -valinta poistaa kuvat koko 3600531224448 _Kuva2-1pg

tilaukselta, eik& niita enda pysty taman jalkeen
palauttamaan.

6415160361856-1.jpg

Voit halutessasi tilata korvaavan aineiston alta.

HYLKAA JA POISTA TILAA KORVAAVAT AINEISTOT

"Tilaa korvaavat aineistot” -valinnalla siirryt uuteen tilausikkunaa, josta voit luoda tilauksen samalla tavalla kuin
alkuperaisenkin tilauksen.

Uusintatilaus on mahdollista tehd& myds tilaukselta, milla on tuotteita, joille ei toimitettu aineistoja.

Toimittaja Tilsus |5hetetty viimeinen toimituspaiva

HYLKAA VALITUT AINEISTOT

suvikurki@sok.fi 22.08.2023 22.03.2023
TUOTTEET, JOILLE EI TOIMITETTUJA AINEISTOJA (5) Lataa EAN:t tiedostona Pienenna
Tuote Nim Viesti toimittajalta
EAN B438480307355 House miesten twill-housut 5-tasku strech BLUE NIGHTS
EAN 8719975732831 Koko Noko vauvojen collegepaita pallo+royhelo NS02 Old pink

aop
EAN 5059335887246 Zoo York miesten pipo Nickolson BRONZE GREEN
EAN 6438460684562 Starter naisten vapaa-ajan Jalkineet Tatamy Harmaa/koralll
EAN 4084045995451 adidas Originals Firebird verkkatakki BLACK

Napista avautuu ikkuna, mihin on oletuksena keratty kaikki tuotteet, mille aineistoja puuttui. Voit halutessasi poistaa

tuotteita tissa vaiheessa poistamalla merkinnén valintalaatikosta. Tuotelistauksessa naytetddn myods toimittajan
mahdollisesti jattdma kommentti, helpottamaan paéatosta tuotteiden sisallyttamisestéd/poistamisesta uusinnasta.

Valitut tuotteet
Vero Moda VMQueeny housut

loput ensi vilkolla

Vero Moda VMQueeny shortsit

Vero Moda VMSaoni paliettimekko

TYHJENNA VALINNAT LUD AINEISTOTILAUS

Luo aineistotilaus -nappi kaynnistaa aineistotilausprosessin alusta eli siirryt uuteen tilausikkunaa, josta voit luoda

tilauksen samalla tavalla kuin alkuperaisenkin tilauksen.

5 EI AUKI-OLEVAN TUOTTEEN KUVAN TALLENTAMINEN

Voit tallentaa Lastauslaiturissa kuvan tuotteelle, jota ei ole vield avattu jarjestelmiin. Kuva jaa "taustalle”
odottamaan tuotteen avaamista. Tallennuksen voi tehda ennakkoon joko EAN-koodilla tai SOK ID:lI&.

5.1 Tallennus EAN-koodilla

Kuvan voi tallentaa ennakkoon odottamaan tuotteen avaamista. Tallennukseen kaytettdva EAN-koodi voi olla
etunollilla tai ilman. Mikali kaytéat etunollatonta EAN-koodia, Lastauslaituri lisé& nollat automaattisesti taustalla.
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Aineistojen tuonti

EAN: 6438460571499

&l

6438480571499 jpg
A so

B -

PERUUTA ‘TUD TIEDOSTOT

Lastauslaituri huomauttaa, etta tuotekytkdsté ei voinut tunnistaa, mutta mahdollistaa tallennuksen eteenpéin
viemisen niin ettad kuva jaa ns. "taustalle” odottamaan, etta tuote avataan ja tiedot |0ytyvat PIMista/AAPAsta. Kuvat
odottavat tuotetietoja 6kk. Jos tietoja ei tdna aikana tule, kuva poistetaan. Tarvittaessa kuvan voi poistaa myods
manuaalisesti ennen tuotetietojen 16ytymista. Tuotetietoja odottavat kuvat I16ytyvét Lastauslaiturista Tallennukseni-
vélilehdelta.

Lastauslaituri + LIgh AINEISTOJA
Q
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSET
Status Tuotetunniste Tuotebrandi DAM-ID Mitat Latauspaiva

2211.202312.56 E

)

Mikali tuotteen EAN jostain syystd muuttuu kuvan odottaessa tuotetietoja, talléin kuva ja tuotetiedot eivat
luonnollisesti yhdisty. Téallaisessa tilanteessa kuvan voi ladata Lastauslaiturista omalle koneelle ja poistaa
virheellisella EAN-koodilla olevan kuvan. Taman jalkeen kuvan voi tallentaa normaalisti oikealla EAN-koodilla.
Lataus ja poisto I6ytyvat valikosta kolmen pisteen takaa. Latauksessa kuva tallentuu koneen Ladatut (Downloads) -
kansioon.

Lastauslaituri + LISAK AINEISTOJA
Q
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSET
Status Tuotetunniste Tuotebrandi DAM-ID Mitat Latauspdiva
L
|':,° EAN 0871997573283 22.11.202312.56 IEI H

. Lataatiedosto

X Poista
Valikko on ndkyvissa ainoastaan Odottaa tuotetietoja -tilassa oleville tuotekuville.

Kuvan tallennusprosessi jatkuu automaattisesti eteenpéin (ei vaadi kayttajalta mitdén toimenpiteitd), kun tuote on
avattu ja tuotetiedot ovat I6ydettavissa AAPAsta.
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5.2 Tallennus SOK ID:lla

Voit tallentaa Lastauslaiturissa kuvan tuotteelle, jolle ei vield 16ydy EAN-koodia. T&lldin tallennus tehdaan
nimeamalla tiedosto etuliitteella s ja SOK-ID:114, esim s123456789012.jpg.

Aineistojen tuonti

SOK ID: 123456789012

$123456789012 jpg

&l

2518 838x565px @ mage/jpeg

PERUUTA ‘Tuo TIEDOSTOT

Lastauslaituri huomauttaa, etté tuotekytkdsta ei voinut tunnistaa, mutta mahdollistaa tallennuksen eteenpain
viemisen niin ettd kuva jaa ns. "taustalle” odottamaan etta tuote avataan ja tiedot 16ytyvat PIMista/AAPAsta. Kuvat
odottavat tuotetietoja 6kk. Jos tietoja ei tana aikana tule, kuva poistetaan. Kuvan voi poistaa myds manuaalisesti
kolmen pisteen takaa l6ytyvéan valikon kautta.

Lastauslaituri +  LISAA AINEISTOJA

Q
TUOTTEET TALLENNUKSENI OMAT AVOIMET AINEISTOTILAUKSET KAIKKI AVOIMET AINEISTOTILAUKSET OMAT HYVAKSYTYT AINEISTOTILAUKSI >
Status Tuotetunniste Tuotebrandi  DAM-ID Mitat Latauspaiva
|':.° Sokld: 5805197367 22.08.2022 14.09 IE

X Lataatiedosto

X Poista
Vasta kun tuotteen tiedot I6ytyvat AAPAsta, jatkuu tallennusprosessi

automaattisesti eteenpéin (sinun ei tarvitse enda tehda mitaan).

Mikali tiedostonimessa annettu SOK-ID on virheellinen (virheellisia merkkeja) ei Lastauslaituri paasta tallennusta
etenemaan vaan antaa seuraavat virheviestit:

Aineistojen tuonti

Muut kuvat
Sokid123456789012.jpg B
M Kuvannimessa ei ole EAN-koodia tai SOK ID:ta, joten kuvaa el
251 KB 838x565px @ image/jpeg

PERUUTA
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6 KUVAN TALLENTUMINEN VERKKOKAUPPAAN

Lastauslaiturin kautta talletetut tuotekuvat siirtyvat tallennuksen yhteydessa myo6s saataville erilaisille
digitaalisille palveluille, kuten esim. verkkokaupoille.

Kaikki S-ryhman verkkokaupat ovat siirtyneet hyédyntamaan tuotekuvansa (mm. Lastauslaiturin kautta
tallennettuna) DAMista.

BIAS CDN vastaa kuvien kasittelysta & skaalaamisesta verkkokauppojen tarpeiden mukaiseksi. Tasta syysta esim.
tuotekuvien tiedostopéaéatteelld (formaatilla) ei ole verkkokauppojen kannalta merkitysta.

Kuvien paivittymisajat rijppuvat mm. kuvia hyddyntavan tahon tavasta hakea kuvia seké jonotilanteesta.
Hyddyntaja voi kayttaa EAN-pohjaisia kuva-urleja, Priscilla-APla ja dam-id pohjaisia kuva-urleja tai Priscilla-
KAFKAaa ja dam-id pohjaisia kuva-urleja.

Suuntaa-antavat kuvan paivittymisajat:

1. Kuvattomalle tuotteelle tallennetaan tuotekuva
Tuotekuva paivittyy BIAS CDN:&&an saataville 0-5min viiveella, poislukien sovellukset, jotka hakevat uudet
tietot Priscilla-APIsta. Naiden kohdalla paivittyminen riippuu siité, miten usein sovellus hakee uutta tietoa.

2. Vanhakuva korvataan uudella

Tuotekuva paivittyy BIAS CDN:&éan saataville Omin-12h viiveella. DAM kuvamuutosten kokonaismaara
vaikuttaa olennaisesti jonotilanteeseen ja paivitysnopeuteen.
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7 LIUTTEET

7.1 Aineistotilaus tavarantoimittajan nakyma

Tavarantoimittajan kuvien toimitus.

7.1.1 Tilausviesti ja perustoiminnot

Tavarantoimittaja saa aineistotilauksesta sahkopostin, josta paasee linkin avulla Lastauslaituriin tavarantoimittajan
nakymaan.

Lastauslaiturin [ahettdamét séhkopostit tulevat osoitteesta: noreply @sisaltohub.sok.fi. Varmistathan, etta ne eivat
jaa roskapostiin. Mikali paatyvat roskapostiksi, lisda lahettdja turvallisten lahettjien listalle (safe senders)
sahkdpostissasi. Huomioithan my@s, ettei viestiin voi vastata. Ongelmatilanteissa ole yhteydessa SOK:n
yhteyshenkil6osi.

1 SOK

Sinulle on tehty aineistotilaus puuttuvista kuvista

Alneistotiauksen mArapana

Styhemiin tvarsetoimmisakister

\%\

Tallenna aineistot taalla -painikkeesta avautuu Lastauslaiturin tavarantoimittajan nakyma. Linkki ei ole
kertakayttdinen, vaan voit palata sahkdpostin kautta muokkaamaan aineistotoimitusta, kunnes se on valmis
l[ahetettavaksi. Lahetettya tilausta ei voi muokata.
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0 Yleinen ohjeistus kuvien nimeamiseen, lisddmisen ja lahettamiseen seka linkki tdhan ohjeistukseen.

Sivu tarjoaa mahdollisuuden kopioida tiedostonimen, jotta nimeadminen helpottuisi. Toiminto kopio nimen
leikepdydélle, misté& sen voi liimata kuvatiedoston nimeen. Eli klikkaa yhté vihreda
aineistotyyppid/kuvapaikkaa (Paakuva, Lisékuva2 jne.) ja nimed tuotekuvatiedosto uudelleen liimaamalla
(ctrl+v tai hiiren oikea painike ja valitse liité) nimi.

Nayta kokovariantit listaa kaikki tuotteen kokovariantit (EAN-listaus). Kuvan voi lisata milla tahansa listalla
olevalla EAN-numerolla. Kuitenkin niin, ettd kokovariantteja lisatédén vain yksi kuva per tuote.

Kuvien lisddminen tilaukseen tapahtuu Lisaa aineistoja -painikkeen kautta tai raahaamalla tuotekuva-
tiedostot suoraan sivulle. Huomioithan, ettd mit suurikokoisempia tuotekuvatiedostot ovat ja mitd enemman
niitd on, sitd kauemmin siirtyminen kestaa (esim. 100kpl 10MB tiedostoa siirtyy reilun 15min). Kun kuvat ovat
siirtyneet latausndkymaan, paina Lataa aineistot -painiketta, jotta ne tulevat tilaukselle. Kaikkia kuvia ei
tarvitse siirtdd ja ladata kerralla saman istunnon aikana, vaan selaimen voi sulkea siirtojen vélissé. Paaset
takaisin tilaukseen séhkdpostilinkin kautta, mikali kuvia on tarve siirtdéd useammassa eréssa esim. eri
paivina.

e Lisatyista kuvista naytetaan pieni esikatselukuvake. Lisattyja aineistoja on mahdollista myos poistaa (roskis).
G Sivulla on mahdollista jattaa vapaa tekstikommentti tuotteeseen liittyen. Paina OK, ettd kommentti tallentuu.

Sivu ilmoittaa paakuvan puuttumisesta, mikali olet lisdnnyt muita kuvia kuin paakuvan. Tama ei esta
aineistojen lahettamista.

e Sivulla on mahdollista piilottaa tuotteet, joilla on jo kuva/kuvia helpottamaan suurten tilausten tayttamista.

Lataa EAN:t tiedostona, lataa ja listaa sivulla nakyvat EAN:t (poislukien kokovarianttien EAN:t) Excel-
tiedostoon.

Kun kaikki saatavilla olevat kuvat on lisatty, ne lahetetédén Kuittaa tilaus valmiiksi -painikkeella. Kuittauksen
voi tehda vain kerran ja sen jalkeen tilausta ei voi endd muokata/tdydentdd. Sivun vasempaan alakulmaan
ilmestyy vihred ilmoitus, kuinka monta tiedostoa on lahetetty tilaajalle.

o + LISAA AINEISTOJA
@ WUITTAA TILAUS VALNEIKS!

=
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Kuittaa tilaus valmiiksi -napin painalluksen jalkeen toimittajille naytetéaan viela varmistusikkuna, milla lahetys
vahvistetaan.

Laneta Kuittaus

Tamén jalkeen etvoienda lisdtéd tai muokata
aineistoja tai kammentteja.

7.1.2 Muokattu aineistotilaus

Mikali tilausta on muokattu SOK:lla sen toimittamisen/l&hettdmisen jalkeen, mutta ennen kuin toimittaja on
lahettanyt kuvia hyvaksyttavaksi, tehdyt muutokset nakyvat tavarantoimittajille ja niitd korostetaan visuaalisilla
elementeilla

Lastauslaituri

0 Tata aineistotilausta on muokattu lahettamisen jalkeen, Muuttuneet kohdat on korostettu
Oiet saanut aineistotitauksen S-ryhman tuotekuvapankiin +  LISAA AINEISTOJA
suvi kurkig@sok fi 17032023 @) 18032023 LANETA AINEISTOT

lorem ipsum

Toimittamasi kuvatiedostot yhdistetsan tuotteisiin ja oikeisin kuvapaikkoihin yksinomaan tiedostonimen perusteella Nimea tiedostosi huolellisesti ohjeistuksen mukaisestl, esimerkiks:
012345678900 jpg, 012345678900 _kuva2 jpg ja 012345678000 _fulis_kuva2 jpg

Valitse ‘Lisaa amneistosa’ tat raahaa tiedostot suoraan tahan ikkunaan. Kun olot vaimis, valitse ‘Laheta aneistot’ Lahetyksen voi tehda vain kerran Varmistathan, etta tuotekuvan pidemman
sivun leveys on vahintaan 2000px seka resoluutio 300dpi, jotta painolaatuisuuden vaatimukset tayttyvat

Tllalu[ alneistot D Piilota kuvalliset tuotteet

EAN Tuotenimi Lisatiedot Aineisto

T @n mall: DH5768

Vari: BLACK (@]

Tuotemerkk:: adidas

4060507945156

Nayta kokovanantd

Tuotteen mall: 202H042101

sut 5-tasku strech
7z oo ”., Vark: BLUE NIGHTS (@]

8438480307355 House miesten twill

Naryta kokovariantt o cre e
Tuotemerkki: House
Tuotteen malli: 28601092
" Zoo York miesten pipo Nickol
5059335987246 it curgimay ) Vari: BRONZE GREEN ®)

Tuotemerkki: 200 York

Tuotteen malli: NGO2dexbd

8 pallo+royheld NGO2
Vari: Old pink 30p (®]

8718975732831 Koko Noko vauvojen colle

va

Nayta kokovanantt
Tuotemerkki: Koko Noko

Tuotteen mail: DH5798
Vari: BLACK [©,

Tuotemerkk:: adidas

Adidas college:

Nayla kokovanantt

Tuotteen mail: DH5798

-gtripe
" .9 & " Vari: BLACK (@)

m 4080507845200

Nayta kokovanantt

Tuotemerkki: adidas




7.1.3 Ongelmatilanteita

Mikali toimittaja yrittéa lisata tiedostoa, missa lisimaare on puppua, menee kuva padkuvaksi ilman erillista

virheilmoitusta. Eli jos EAN I0ytyy tilauksesta, puppunimetty kuva heilahtaa paékuvaksi ja voi korvata mahdollisesti
aiemmin lisatyn paékuvan.

Jos yrittaa lisaté tilaukseen kuulumatonta enaria, nayttaa talta

Aineistotilaus

Toimittaja

suvikurki@sok fi

EAN: 0123456789012

Lataa aineistot —nappi pysyy harmaana estéaen latauksen, kunnes virheellinen aineisto on poistettu.

Lisaksi herjailee kuvan mitoista, mikali ei tayta pikselivaatimusta.

123456789012.jpg @
A Aineistotilauksessa ei ole tata tuotetta, joten kuvaa ei tallenneta

edostomuoto

251KB 838x565px @ image/jpeg

Paakuva v

SULJE

Kuvapaikoista voi herjata varianttikuvien kanssa tilanteessa, missa samaan kuvapaikkaan yritetdan térkata kuvaa

esim. eri kokovariantti EANilla. Tai jos kuvat on nimetty samaa tarkoittavalla lisdmaareelld, mutta eri kielilla esim.

kuva? ja picture2 sojottavat samaan kuvapaikkaan.

Aineistotilaus

suvikurki@sok.fi

Dr. Martens Valor Wp nilkkurit

0190665499612_picture2.jpg

=]

15MB 2236 %1303 px image/jpeg

0190665499612_kuva2.png @

B39KB 803x876px @ image/png

SULJE
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Tavarantoimittajille [ahetetdan automaattisesti myos
muistutusviesti puuttuvista kuvista.

Muistutusviestit lahtevéat avoimille ja odottaa kuvia statuksella
oleville aineistotilauksille aamuisin 2 paivaa ennen viimeista
toimituspaivaa.

Mikali aineistotilausta ei pystyta toimittamaan ja vastaanottajan
sahkdpostipalvelu palauttaa meille ilmoituksen soft tai hard
bouncesta (lisda infoa bounceista ja niiden syista taalla),
lahetetaan tilaajan osoitteeseen viesti toimituksen
epaonnistumisesta. Syyta epaonnistumiselle ei ole mahdollista
varmistaa, mutta mikali viesti epdonnistumisesta tulee, ei tilaus ole
mennyt perille.

7 SOK

Muistutus: Aineistotilaus odottaa kuvia

Sinuille e i

i kurkifsak i

Airssisien viimeinen toimitis i

28.10.2022

Deciteisnge: B-rehmin

)
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https://en.wikipedia.org/wiki/List_of_SMTP_server_return_codes#%E2%80%94_5yz_Permanent_negative_completion

